MUNICIPIO DE ATILIO VIVACQUA

SECRETARIADEEDUCACAO

EDITAL N°002/2015
Processo Seletivo Simplificado n°002/2015 (ADM 2013-2016)

A PREFEITURA MUNICIPAL DE ATILIO VIVACQUA, Estado do Espirito, torna
publica a abertura das inscricbes para o Processo Seletivo Simplificado,
destinado a posterior CONTRATACAO ADMINISTRATIVA EM REGIME DE
DESIGNACAO TEMPORARIA, seguindo a ordem sequencial de classificacéo,
conforme a necessidade da Secretaria Municipal de Educacdo, desde que
estejam em conformidade com as normas contidas no presente Edital.

1- DO OBJETIVO DO CONTRATO

O Presente processo seletivo a que se refere este Edital destina-se a suprir
caréncia temporaria de profissionais para o exercicio dos servigos
administrativos na Secretaria Municipal de Educacéo de Atilio Vivacqua, para
desenvolver atividades afins, no cargo de Auxiliar Administrativo, Auxiliar de
Servicos Gerais, Bercarista, Merendeira, Nutricionista e Motorista de
Transporte Escolar.

1.1- A descricdo suméria da fungcdo € a mesma contida na Estrutura
Administrativa deste municipio, e outras correlatas conforme a necessidade da

Secretaria Municipal de Educagéo.

1.2-Compreende-se como Processo Seletivo: a inscricdo, a classificacdo, a
chamada e a contratacao.

2- DA VIGENCIA DO CONTRATO

2.1- A vigéncia do contrato de trabalho sera de 06 (seis) meses, podendo ser 0
mesmo prorrogado por igual periodo.

3- DA CESSACAO DA DESIGNACAO TEMPORARIA

3.1 — Ao Secretario Municipal Educacdo, cabera a responsabilidade de
providéncia e comunicacdo de cessacgdo da designagéo temporaria que ocorrer
antes do término previsto, no prazo maximo de 05 (cinco) dias, a partir do fato
que provocar a cessacao, sendo indispensavel a assinatura do contratado
dispensado no instrumento de comunicag&o.
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Loy
4- DAS VAGAS

4.1- O numero de vagas de que trata o presente edital, serdo as existentes na
data da convocacao e as que vierem a surgir de acordo com a necessidade da
Secretaria Municipal de Educacdo do Municipio de Atilio Vivacqua.

5 — DAS INSCRICOES

5.1- A ficha de inscricdo para o Processo Seletivo em Designacdo Temporéria
(que se encontra no Anexo IV deste edital) devera sera impressa pelo
candidato e entregue a Comissao Organizadora para formalizacdo da mesma
no periodo de: 08/12/2015 a 11/12/2015 , no horario de 08h00min as 11h00min
e das 13h00min as 16h00min horas, na Secretaria Municipal de Educacéo,
situada a Praca José Valentim Lopes, n°. 10, Centro, Atilio Vivacqua — ES.

5.1.1 - O candidato devera comparecer a Secretaria de Educacdo nos dias e
horarios descritos no item 5.1 com envelope contendo a Ficha de Inscricédo,
bem como comprovante de escolaridade e todos os Titulos (autenticados em
cartério) nela declarados. O envelope devera ainda conter no lado de fora a
descricdo da modalidade de ensino pleiteada e o nome do candidato.

5.1.2 - Nao havera posto de preenchimento de inscricdo na Secretaria de
Educacéo.

5.1.3 — Cada candidato podera fazer apenas 1 (uma) inscri¢ao.

5.1.4 — S&o requisitos para inscri¢ao:

a) Ter nacionalidade brasileira;

b) Ter na data de encerramento das inscricées a idade minima de 18 (dezoito)
anos;

c) Possuir habilitacdo exigida para o cargo e demais qualificacdes requeridas
no processo seletivo quando da contratacao;

d) Conhecer as exigéncias estabelecidas neste Edital, e estar de acordo com
elas;

e) Estar em dia com as obrigagdes eleitorais;

f) Quando do sexo masculino, estar em dia comas obrigagdes do Servigo
Militar;

g) Gozar de boa saude fisica e mental;

h) N&o ter sido demitido por justa causa nas esferas da administracdo publica
direta e indireta, de qualquer dos poderes da unido, dos estados, do Distrito
Federal e dos municipios.

i) N&o registrar antecedentes criminais contra a administragdo publica;

j) Néo ter outro vinculo de cargo, emprego ou fungéo publica;
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k) Nao se enquadrar nas vedacdes relativas a acumulacéo de cargo publico,
contidas nos incisos XVI e XVII e § 10 do art. 37 da Constituicdo Federal de
1988, alteradas pela Emenda Constitucional n® 19/98, e no Decreto 2724-R, de
06/04/2011, publicado no D. O. de 07/04/2011.

5.3 — Para efeito de inscricdo, o candidato preenchera formulario padrdo (que
se encontra no Anexo |V deste Edital), em letra legivel, ndo podendo haver
rasuras ou emendas, nem omissao de dados nele solicitados, preenchendo-
0 com no maximo 3 (trés) titulos na area de educacdo para efeito de
classificacdo sendo 1(um) por categoria, declarado de forma numérica, sendo
necessaria a entrega da Titulacdo e do Tempo de Servico (Experiéncia
Profissional) junto com a Ficha de Inscricéo.

5.3.1- N&o serdo aceitas em hipétese alguma, inscri¢cdes por via postal, por fax,
ou fora do periodo estabelecido neste edital.

5.3.2- O candidato inscrito por procuracdo assume total responsabilidade pelas
informacdes prestadas por seu procurador.

5.3.3- A inscricdo, a entrega do envelope contendo a Ficha de Inscricdo, o
Comprovante de Escolaridade e os Titulos, bem como todas as informacdes
prestadas quando feito por procuracdo sédo de total responsabilidade do
candidato, devendo o procurador no ato em que comparecer apresentar
documento que o ateste como tal.

5.3.4 - Alinscricdo é gratuita.

6- DO PROCESSO SELETIVO E CLASSIFICACAO

6.1 - O Processo de classificacdo serd realizado em 02 (duas) etapas e
consistira de Prova de avaliagdo de titulos e Experiéncia Profissional.

6.1.1- Considera-se Experiéncia Profissional toda atividade desenvolvida no
cargo/funcao pleiteado.

6.1.2- A Experiéncia Profissional devera ser comprovada da seguinte forma:

6.1.3- Na Administracdo Publica Municipal: O atestado e ou declaracédo de
efetivo exercicio, que deverd ser expedido pela Direcdo das Unidades
Escolares devidamente assinadas e carimbadas, especificando o cargo/funcao
e 0 periodo em que o candidato exerceu a fungéo.

6.1.4 - Na Administracdo Publica Estadual e/ou Federal: O atestado e ou
declaracdo de efetivo exercicio, que devera ser expedido pela Direcdo das
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Unidades Escolares devidamente assinadas e carimbadas, especificando o
cargo/funcao e o periodo em que o candidato exerceu a funcéo.

6.1.5 - Na Empresa Privada: A comprovacao devera ser feita com a Carteira de
Trabalho e previdéncia Social. O candidato devera entregar copia da pagina
gue contém a identificacdo do trabalhador e da pagina do contrato de trabalho.
Estando o contrato em aberto (sem registro da data da saida) o candidato
devera, obrigatoriamente, entregar declaracdo da empresa atestando a sua
permanéncia na fungdo. O ndo atendimento a este quesito, implicard a
atribuicdo de 0 (zero) ponto no documento apresentado.

6.2- A lista de classificacdo dos candidatos inscritos sera divulgada na forma da
Lei Orgéanica do Municipio de Atilio Vivacqua.

7- DOS CRITERIOS DE PONTUACAO

7-DO PROCESSO DE CLASSIFICACAO

7.1- O Processo de classificacdo sera realizado em 02 (duas) etapas e
consistira de Prova de avaliagdo de titulos e experiéncia profissional.

7.2 — Considera-se experiéncia profissional toda atividade desenvolvida no
cargo/funcao pleiteado.

7.2.1 — Na Avaliacéo serdo considerados os seguintes itens:

a) Os Titulos;

b) O Exercicio Profissional na rede de ensino do municipio de Atilio
Vivacqua no cargo pleiteado;

c) O Exercicio Profissional em outras redes de ensino no cargo pleiteado.

7.3 - A listagem de classificacdo sera por disciplina e categoria (habilitados e
nao habilitados), contendo o nome do candidato, e divulgada pela Secretaria
Municipal de Educacéo.

8 — DA EXPERIENCIA PROFISSIONAL

8.1 — O critério para contagem da Experiéncia Profissional séo os descritos no
Anexo |.

8.2 - Nao serd computado o tempo de servigco prestado concomitantemente em
mais de um cargo.

8.2.1 — A Experiéncia Profissional ja computada na aposentadoria, ndo sera
considerada para contagem de pontos no Processo Seletivo.
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9-DA CLASSIFICACAO FINAL E DO DESEMPATE

9.1- A classificacéo final do candidato consistira na somatoria da avaliacdo de
Titulos e da Experiéncia Profissional descrito na ficha de inscricdo do
candidato.

9.2-Os candidatos serao classificados por ordem decrescente do valor da nota
final.

9.3- Nos casos de empate na classificacdo, o desempate obedecera a seguinte
ordem de prioridade:

a) O candidato que obtiver maior nUmero de pontos nos titulos;

b) O candidato que obtiver maior numero de pontos na Experiéncia
Profissional;

c) O candidato com maior idade.

10- DO RECURSO

10.1- Os pedidos de recurso dos resultados da classificacdo deverdo ser
dirigidos, por escrito a Comissdo do Processo Seletivo, protocolados na
Prefeitura Municipal de Atilio Vivacqua, situada a Praca José Valentim Lopes,
N° 02, Centro, Atilio Vivacqua, ES, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
imediatamente apos a divulgacéo oficial da classificacéo.

10.2- Os pedidos de recurso que forem apresentados fora do prazo nao seréo
reconhecidos.

10.3 - Os pedidos de recursos que néo estiverem devidamente fundamentados
serdo imediatamente indeferidos.

10.4- Os pedidos de recursos seréo julgados, no prazo de até 02 (dois) dias
apos o término do prazo do recurso.

11- DA CONVOCACAO

11.1- A convocacao dos classificados sera efetuada pela Secretaria Municipal
de Educacéo, de acordo com a classificacdo e necessidade da administragao,
conforme descrito no Anexo lll deste Edital, devendo o candidato apresentar
nas datas da contratacdo os documentos seguintes, que serdo utilizados para
formalizacdo do contrato do candidato convocado dentro das vagas:
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a) Copia simples da Carteira de Identidade;

b) Copia simples da Carteira de Trabalho;

c) Copia simples do CPF,;

d) Copia simples do Titulo de Eleitor e Comprovante de Quitacao Eleitoral;
e) Certidao de Bons Antecedentes Criminais;

f) Cépia simples da Certiddo de Casamento;

g) Copia simples da Certiddo dos filhos menores de 18 anos;

h) Copia simples do Comprovante de Residéncia;

i) Copia simples do N° de Inscricdo no PIS/PASEP;

n) Foto 3x4

11.1.1 - Devera o candidato convocado apresentar o ASO (Atestado de Saude
Ocupacional no prazo estipulado pela Secretaria de Educacgao.

11.1.2- N&o havera autenticacdo de documentos pela mesa receptora no ato
da inscricdo e da convocacao.

11.1.3 — Nao sera admitida a apresentacdo de documentos posteriormente a
data especificada no Anexo lll deste Edital. A ndo apresentacdo dos
documentos conforme declarado na ficha de inscricdo e nas datas
previstas por esse Edital acarretard na desclassificagdo imediata do
candidato.

11.2 - O n&o comparecimento do candidato classificado na chamada
implicard na automética eliminagdo do candidato e chamada do candidato
seguinte.

11.3 - A desisténcia do candidato na chamada pela ordem de classificacdo
sera documentada pela Comissdo do Processo Seletivo, assinada pelo

candidato desistente, que passara a ocupar o final da lista.

12- DA REMUNERACAO

12.1- O servidor publico contratado em razdo deste Edital sera regido por Lei
Municipal especifica.

13- DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

13.1- As irregularidades constantes no processo seletivo serdo objeto de
sindicancia e os infratores estardo sujeitos as penalidades previstas na Lei.

13.2- Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo do processo Seletivo,
juntamente com o 6rgdo de Recursos Humanos e em dultima instancia pelo
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Prefeito Municipal, observados o0s principios e normas que regem a
administracao publica.

13.3-Nenhum candidato poderad alegar desconhecimento das instrucbes
contidas neste Edital.

13.4- Concluido o processo de selecdo de que trata este Edital, sempre que
necessario a Comissdo Municipal responsavel pelo Processo Seletivo,
viabilizard nova convocacdo dos candidatos ja classificados e ndo havendo
mais candidatos na listagem de classificacdo a Comissdo Municipal do
Processo Seletivo promovera abertura de Cadastro Reserva.

14- DAS IRREGULARIDADES

14.1 - Eventuais irregularidades constantes no processo de selecao e
contratacdo de profissionais para atuarem na administracdo publica municipal
em regime de designacdo temporaria serdo objeto de sindicancia, e os
infratores estardo sujeitos as penalidades previstas na lei.

15-DO CRONOGRAMA DE ACOES

15.1- O Cronograma de Agdes encontra-se no Anexo Il deste Edital.
15.2-O cronograma podera ser modificado a critério da Comissdo diante de
fatos de relevante interesse publico ou atraso na realizacdo das fases

programadas.

Atilio Vivacqua, ES, 07 de dezembro de 2015.

Maria Marta da Silva Santos
PRESIDENTE

Luecy Souza Nascimento Ariane Almeida Duarte
1° SECRETARIO 2° SECRETARIO

HOMOLOGO OS TERMOS DO PRESENTE EDITAL

JOSE LUIZ TORRES LOPES
Prefeito Municipal

TCHZ O INATAT CyU LA AN AVENI 2
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ANEXO |

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Discriminacéo

Pontuacdo Maxima

Experiéncia Profissional 24
Discriminagéo Critérios e valor da Pontuagcdo |Pontuacéo
Méaxima
Experiéncia Profissional na fungcdo |1,0 (um) ponto por més trabalhado,
pleieada na Rede Publica. até o limite de 02 (dois) anos. 24
Experiéncia Profissional na fungcdo |0,5 (meio) ponto por més 12

pleieada na Rede Privada.

trabalhado, até o limite de 02 (dois)
anos.
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ANEXO Il
TITULACAO
Discriminacéo Pontuacdo Maxima
Titulagéo De acordo com os titulos apresentados
Valor
CRITERIOS DE PONTUACAO OBSERVACAO  atribuido
AUXILIAR Curso na Area pleiteada, realizado nos
ADMIISTRATIVO  (jItimos cinco (5) anos, com duracéo 3,0
(ENSINO minima de 120 horas.
FUNDAMENTAL ;
COMPLETO Curso na Area pleiteada, realizado nos 2,0
CURSO DE altimos cinco (5) anos, com duracao
INFORMATICA  minima de 80 horas.
BASICA) ST
Curso avulso, participagdo em congressos
simpadsios realizados nos ultimos cinco (5) 1,0
anos com duracao minima de 60 horas.

TOTAL MAXIMO DE PONTOS 6,0
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Valor
CRITERIOS DE PONTUACAO OBSERVACAO  Atribuido
Curso na Area pleiteada, realizado nos
ultimos cinco (5) anos, com duragdo 3,0
BERCARISTA  minima de 120 horas.
(ENSINO ; : :
FUNDAMENTAL Curso na Area pleiteada, realizado nos 2,0

COMPLETO) altimos cinco (5) anos, com duragéo
minima de 80 horas.

Curso avulso, participacdo em congressos
simpadsios realizados nos ultimos cinco (5) 1,0
anos com duracdo minima de 60 horas.

TOTAL MAXIMO DE PONTOS 6,0
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Valor
CRITERIOS DE PONTUACAO OBSERVACAO | atribuido
Curso na Area pleiteada, realizado nos
AUXILIARDE  (ltimos cinco (5) anos, com duracdo 3,0
SERVICOS minima de 120 horas.
GERAIS p
(ENSINO Curso na Area pleiteada, realizado nos 2,0

FUNDAMENTAL Ultimos cinco (5) anos, com duragao
INCOMPLETO)  minima de 80 horas.

Curso avulso, participacdo em congressos
simpadsios realizados nos ultimos cinco (5) 1,0
anos com duracao minima de 60 horas.

TOTAL MAXIMO DE PONTOS 6,0
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Valor
CRITERIOS DE PONTUACAO OBSERVACAO | atribuido
Curso na Area pleiteada, realizado nos
MERENDEIRA  (ltimos cinco (5) anos, com duracao 3,0
(ENSINO minima de 120 horas.
FUNDAMENTAL p
INCOMPLETO) Curso na Area pleiteada, realizado nos 2,0
ultimos cinco (5) anos, com duragdo
minima de 80 horas.
Curso avulso, participagéo em
congressos simpésios realizados nos 1,0
ultimos cinco (5) anos com duragéo
minima de 60 horas.
TOTAL MAXIMO DE PONTOS 6,0
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MUNICIPIO DE ATILIO VIVACQUA

MOTORISTA DE
TRANSPORTE
ESCOLAR
(ENSINO
FUNDAMENTAL
INCOMPLETO
CURSO DE
TRANSPORTE
ESCOLAR e
DIRECAO
DEFENSIVA)

CRITERIOS DE PONTUACAO

Curso na Area pleiteada, realizado nos
tltimos cinco (5) anos, com duracao
minima de 120 horas.

Curso na Area pleiteada, realizado nos
ultimos cinco (5) anos, com duragdo
minima de 80 horas.

Curso avulso, participagao em
congressos simpoésios realizados nos
altimos cinco (5) anos com duracédo
minima de 60 horas.

TOTAL MAXIMO DE PONTOS

"Feliz o Nagéo cujo Deus é 0 Senhor!”

OBSERVACAO

Valor

Atribuido

3,0

2,0

1,0

6,0

PREFEITURA MUNICIPAL
Praca José Valentim Lopes, N° 02, Centro — Atilio Vivacqua/ES
CEP: 29.490-000 FoneFax: (28) 3538-1109/1104

CNPJ: 27.165.620/0001-37
E-mail: pmav@terra.com.br
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Valor
CRITERIOS DE PONTUACAO OBSERVACAO  Atribuido
Titulo de Doutorado. 16
Titulo de Mestre. 14
Pés-Graduagao lato sensu e stricto sensu na 12
area de educagdo com no minimo 360
NUTRICIONISTA  curso na Area pleiteada, realizado nos
ENSINO SUPERIOR  ytimos  cinco (5) anos, com duracéo 3,0
minima de 120 horas.
Curso na Area pleiteada, realizado nos 2,0
ultimos cinco (5) anos, com duragdo
minima de 80 horas.
Curso avulso, participacéo em
congressos simpésios realizados nos 1,0
altimos cinco (5) anos com duragéo
minima de 60 horas.
TOTAL MAXIMO DE PONTOS 48,0

"Feliz o Nagéo cujo Deus é 0 Senhor!”

PREFEITURA MUNICIPAL
Praca José Valentim Lopes, N° 02, Centro — Atilio Vivacqua/ES
CEP: 29.490-000 FoneFax: (28) 3538-1109/1104
CNPJ: 27.165.620/0001-37
E-mail: pmav@terra.com.br
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E-mail: educacao@pmav.es.gov.br
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ANEXO Il

CRONOGRAMA DE ACOES

DATAS INSTANCIA PROCEDIMENTO

07/12/2015 SEME Divulgacéo do Edital
08/12/2015 ] -

a SEME Periodo de Inscricédo
11/12/2015
18/01/2016 SEME Divulgacédo da Listagem de Classificacédo
19/01/2016

e SEME Periodo de Recurso
20/01/2016

Divulgagdo da Listagem final dos

26/01/2016 SEME candidatos Apos Anadlise de Recursos
03/02/2016 SEME Divulgacéo das vagas e Convocacao dos

Candidatos. Inicio previsto para as 08:00
hs.

"Feliz o Nagéo cujo Deus é 0 Senhor!”

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
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ANEXO IV
FICHA DE INSCRICAO

PRODESSO SELETIVO PARA CARGOS ADMINISTRATIVOS

DT 2015/2016
DADOS DA INSCRI(}AO |
Ne Data: / /
DADOS PESSOAIS |
Nome:
Data de nascimento: / / Nacionalidade:
RG: Data de emissao: / / Orgéo emissor: UF:
CPF: Sexo: ( ) Masculino ( ) Feminino
TELEFONE: E-MAIL:
DADOS DA FUNQAO PLEITEADA
() AUXILIAR ADMINISTRATIVO () ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO
() BERCARISTA () ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO
() AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS () ENSINO SUPERIOR
() MERENDEIRA
() NUTRICIONISTA
() MOTORISTA DE TRANSPORTE ESCOLAR
TITULACAO
. ~ Quantidade Valor
CRITERIOS DE PONTUACAO atribuido
Titulo de Doutorado.
Titulo de Mestre.
Pés-Graduacéo lato sensu e stricto sensu na area de educagdo com no
minimo 360 horas.
Curso na Area pleiteada, realizado nos dltimos cinco (5) anos, com
duracao minima de 120 horas.
Curso na Area pleiteada, realizado nos ultimos cinco (5) anos, com
duracao minima de 80 horas.
Curso avulso, participagdo em congressos simposios realizados nos
Ultimos cinco (5) anos com durag¢é@o minima de 60 horas.
TOTAL DE PONTOS
TEMPO DE SERV ICO |
DISCRIMINAGAO CRITERIOS DE TOTAL DE PERIODO
PONTUACAO MESES

Experiéncia Profissional na fungdo pleieada na Rede Publica. 1,0 (um) ponto por més

trabalhado, até o limite

de 02 (dois) anos.

Experiéncia Profissional na fungdo pleieada na Rede Privada. ' 0,5 (meio) ponto por més

trabalhado, até o limite

~ i~ — |~~~
~ i~~~

de 02 (dois) anos.

TOTAL DE PONTOS

Assinatura do candidato:

"Feliz o Nagéo cujo Deus é 0 Senhor!”
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